Obec Krasna Ves
Krasna Ves 142, 956 53 Slatina nad Bebravou

Vnutorna smernica
¢.4/2011

k realizacii vykonu verejného obstaravania
a ziskavania zékaziek na tovary, sluzby a stavebne¢ prace.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1.1.Vnitorna smernica k verejnému obstaravaniu (d’alej len smernica) je vnutornou
organiza¢nou normou obce Krasna Ves (d’alej len obec), ktora upravuje spdsob, vykon
verejného obstaravania a ziskavania zékaziek (dalej len ,,VO*) vzmysle zakona
€.25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,»zakon*) v zneni neskorsich predpisov.

1.2.Vnltornou normou sa ustanovuje postup obce pri dodéavatel'sko-odberatel'skych vzt'ahoch
v oblasti obstardvania a ziskavania zékaziek tovarov, prac a sluzieb.

1.3.Pri spracovani tejto smernice bol pouzity uvedeny zakon ¢.25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani v zneni neskorSich noviel a doplneni a poznatky z povinného preSkolenia
odborne sposobilych 0sdb pre verejné obstaravanie.
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Clanok 2
Definicie pojmov

2.1.0bstaravatel — obec, ako ina organizacia riadend verejnym pravom podla § 6 ods.1
pism.b) zakona.

2.2.Metdéda verejného obstardvania — je metdoda s danym postupom celého procesu VO
v zmysle zakona.

2.3.0dborne spdsobild osoba — fyzickd osoba v zmysle § 116 ods.1 zakona, prostrednictvom
ktorej je obstaravatel’ povinny vykonavat’ ¢innosti vo VO.

2.4.Matica zakaziek a postupov — rozClenenie zidkaziek a postupov vzmysle zikona
aplikovanych na podmienky obce.

2.5.Postupy VO — ¢innosti, ktoré je nutné vykonat’ pri pouzitych metdédach VO z hladiska
dodrzania ustanoveni zakona.

2.6.Rozpocet — rocny rozpocet obce z hl'adiska mnozstva tovarov, sluzieb a stavebnych prac
(v ¢leneni podla klasifikacie CPV) vo finanénom vyjadreni, ktory je podkladom pre
vypracovanie planu VO.

2.7.Plan verejného obstaravania — rocny plan VO vyplyvajici z rozpoctu obce, ktorym sa
predbezne stanovujil metddy a postupy verejného obstardvania obce na kalendarny rok,
ktory vypracovava usek zabezpecujuci VO (Gsek starostu).

2.8. Kompetentny utvar — usek zabezpecujuci VO (Usek starostu) a pri zaddvani zékaziek
s nizkymi hodnotami utvar podla organizaéného poriadku, ktory obstardva tovary,
sluzby, prace podl'a bodu 5.1 tejto smernice.

2.9.Zodpovedny pracovnik — veduci pracovnik kompetentného utvaru zabezpecujuci
obstardvanie pri zadavani zédkaziek s nizkymi hodnotami podl'a bodu 5.1 tejto smernice.

2.10.Usek zabezpedujuci VO — ttvar v rAmci organiza¢nej Struktiry pre verejné obstardvanie
— v podmienkach obce je to tisek v zmysle organizacného poriadku (usek starostu), ktory
zodpoveda za oblast’, v ktorej zabezpecuje obstaravanie tovarov, sluzieb a prac vratane
vSetkych metod a postupov.

2.11.Prieskum trhu — vykonava sa pri zadavani zdkaziek s nizkymi hodnotami v RKbZ
(katalogy, cenniky, ponukové listy, telefonicky prieskum, internet). Taktiez sa vykonava
v pripravnej faze VO.

2.12.Druh tovaru (sluzby, prace) —  tovary, sluzby a prace podla kodu Statistickej
klasifikacie produkcie resp. odbornej klasifikécie
ekonomickych ¢innosti OKEC
- zaroven sa tovary, sluzby a prace ur¢uji kédom hlavného
slovnika CPV, resp. podla potreby aj jeho doplnkovym
slovnikom
2.13.Predkladatel’ zameru VO — zodpovedna osoba podl'a bodu 2.10 a 5.1 tejto smernice,
ktora pisomne zddvodni potrebu obstarania predmetu obstaravania.
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Clanok 3

Matica metod a postupov verejného obstaravania

3.1.Zékonom ¢.25/2006 Z.z. sa rozSiruje vymedzenie metdd a postupov obstardvania

s uréenim zakladnej matice nasledovne:
e zakazka s nizkou hodnotou,

¢ podprahové zakazka,

¢ podlimitna zakazka,

¢ nadlimitné zdkazka.

3.2.Pre podmienky obce Krasna Ves si v zmysle zdkona stanovené nasledovné metody a

postupy VO:
Metéda VO Postupy metéd VO
Zakazka s  nizkou Zjednodusené:
hodnotou

RKDbZ — rokovacie konanie Prieskum trhu
bez zverejnenia

Podprahova zakazka Zjednodusené:
US  — uzsiasataz
RKSZ — rokovacie konanie US — uz$ia sut’az
so zverejnenim RKSsZ — rokovacie konanie so
RKDbZ — rokovacie konanie zverejnenim

bezzverejnenia R L7 _ rokovacie konanie

bez zverejnenia

Podlimitna zakazka
VS — verejna sut'az
US — uzsia sutaz

VS — verejna sutaz
US —uzsia sutaz

RKsZ—rokov.kon.so.zverejn. RKsZ — rokov.kon.so.zverejn.

SD - stifazny dialog SD - sutazny dialog

Nadlimitna zakazka
VS — verejna sutaz
US — uzsia sut'az

VS — verejna sut'az
US —uz8ia sutaz

RKsZ — rokov.kon.so.zverejn.RK 57 — rokov.kon.so.zverejn.

SD — sﬁt’ain)'/ dlalc')g SD — Sl’lt’ain}'/ dlalorg

Predpokladana
cena

Tovary
a sluzby

Od 0,-€
do 10 000 €
bez DPH

Od 10 000 €
do 40 000 €
bez DPH

0d 40 000 €
do 193 000 €
bez DPH

Nad
193 000 €
bez DPH

Predpokladana
cena

Prace

Od 0,-€
do 20 000 €
bez DPH

0Od 20 000 €.
do 200 000 €
bez DPH

0d 200 000 €
do 4 845 000 €
bez DPH

Nad
4 845 000 €
bez DPH

Dokladovost’

- U¢tovné doklady
-Zaznam

z prieskumu trhu
-Zaznam

z vyhodnotenia

- Dokumentacia
z pouzitého
postupu

- Dokumentacia
podl'a zakona

- Dokumentacia
podl'a zakona

3.3. Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou je potrebné postupovat’ tak, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3.4. Pri realizacii zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, sluzieb a prac pre limity:
do 330 € na nakup tovaru jedné¢ho druhu v ramci roka resp. po dobu trvania zmluvy
do 330 € na obstaranie sluzby jedného druhu v ramci roka resp. po dobu trvania zmluvy
do 660 € na obstaranie prac jedného druhu v ramci roka resp. po dobu trvania zmluvy
sa pre podmienky obce urcuje dokladovost’ len u¢tovnymi dokladmi (v uctarni).
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Pri tejto realizacii drobnych ndkupov, obstaravani sluzieb a prac je mozné zadat’ zakazku
bez vykonania prieskumu trhu. Takymto drobnym nakupom resp. obstaranim sluzby
alebo prace sa rozumie jednorazové obstaranie, pri ktorom cena na faktare alebo ucte za
dodanie (doklad ERP, pokladni¢ny doklad) nepresiahne 330 € pri dodrzani vysSie
uvedenych limitov v tomto bode.

3.5. Pri zakazkach s nizkou hodnotou pre dodanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac sa
stanovuje pre podmienky obce dokladovost’ Zaznamom z RKbZ archivovanym 5 rokov na
kompetentnom tutvare pre hranicu (ceny bez DPH):

od 330 € do 10 000 € na nakup tovaru jedného druhu v rdmci roka (trvania zmluvy)
od 330 € do 10 000 € na obstaranie sluzby jedné¢ho druhu v roku (trvania zmluvy)
od 660 € do 20 000 € na obstaranie stavebnych prac jedného druhu v rdmci rok (trvania
zmluvy)
Vyber uchédzaca uskutociiuje zodpovedny pracovnik na zdklade prieskumu trhu,
napriklad z aktudlnych katalogov, prostrednictvom telekomunikaéného zariadenia
telefonicky, z internetu a to oslovenim asponi dvoch podnikatelov.

3.6.Pri podprahovych zakazkach pri obstardvani tovarov, sluzieb a prac sa stanovuje pre
podmienky obce dokladovost Zaznamom z pouzitého zjednoduSeného postupu VO
uschovanym na referate VO pre hranicu (ceny bez DPH):
od 10 000 € do 40 000 € na nakup tovaru jedného druhu v rdmci roka (trvania zmluvy)
od 10 000 € do 40 000 € na obstaranie sluzby jedné¢ho druhu v roku (trvania zmluvy)
od 20 000 € do 200 000 € na obstaranie prac jedného druhu v ramci roku (trvania
zmluvy)

Garantom VO pre podprahové metody s vysSou cenou musi byt fyzicka osoba zapisana
v zozname odborne spdsobilych osdb, vydanym Uradom pre verejné obstaravanie.

3.7.Pri zdkazkach s nizkou hodnotou sa vysledok neposiela Gradu. Doklady sa archivuji 5
rokov.

3.8. Pri zdkazkéch s nizkou hodnotou je obec povinna zverejnit’ raz Stvrtrocne na webovom
sidle verejného obstaravatel'a alebo v periodickej tlaci, pripadne inou formou zverejnenia
suhrnnu spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 1 000 €, v ktorej pre
kazda zakazku uvedie najma

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zédkazky,
¢) identifikaciu tispesného uchadzaca.

3.9. Pri podprahovych zakazkach je nutné poslat uradu informéciu o uzavreti zmluvy
najneskor 14 dni po jej uzavreti podl'a §101 zdkona. Doklady sa archivuja 5 rokov.

3.10. Pri podlimitnych a nadlimitnych metédach VO sa postupuje v zmysle zdkona podl'a
¢lanku 4.

Clanok 4
Podlimitné a nadlimitné metody

Tento ¢lanok upravuje postup pri podlimitnych a nadlimitnych zédkazkach.
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4.1. Podlimitné zakazky:
- tovary alebo sluzby rovnakého druhu v hodnote nad 40 000 € a menej ako 193 000 € za
rok bez DPH resp. dobu trvania zmluvy
- stavebné prace jedného druhu v hodnote nad 200 000 € a menej ako 4 845 000 € bez
DPH, za rok resp.za obdobie pocas trvania uzatvorenej zmluvy.

4.2. Nadlimitné zékazky:
- tovary alebo sluzby rovnakého druhu v hodnote nad 193 000 € za rok bez DPH
resp.dobu trvania zmluvy
- prace jedného druhu v hodnote nad 4 845 000 € bez DPH, za rok resp.za obdobie pocas
trvania uzatvorenej zmluvy.

4.3. Pre podlimitné a nadlimitné zadkazky je mozné pouzit’ len nasledovné postupy:
- verejna sut'az
- uzsia sutaz
- rokovacie konanie so zverejnenim
- sutazny dialog

4.4. Pri podlimitnych a nadlimitnych zdkazkach je nutné postupovat v zmysle ustanoveni

zakona. Doklady sa archivuji 5 rokov.

Clanok 5
Kompetencia utvarov

5.1.Podla organiza¢ného poriadku obce st kompetentnymi utvarmi pre obstaravanie pri
zakazkach s nizkou hodnotou ttvary:

Utvar Zodpovedna osoba

Usek starostu obce starosta

5.2.V ojedinelych pripadoch mdze pri obstaravani podl'a ¢lanku 3.4. tejto smernice vykonat
drobny nakup (jednorazovy drobny nékup v cene do 330 €) povereny pracovnik podla
organizacného poriadku, ak ide o operativnost’ zabezpecenia plnenia uloh.

5.3.Pri  podprahovych zakazkdch sa Cinnosti procesu obstaravania vykonavaju
prostrednictvom odborne sposobilej osoby v zmysle zakona.

5.4.Pri podlimitnych a nadlimitnych zdkazkach sa ¢innosti procesu obstaravania vykonéavaju
vyluéne v kompetencii odborne sposobilej osoby v zmysle zédkona.

5.5.Pri podlimitnych a nadlimitnych zékazkach (aj pri podprahovych zakazkach ak je
menovana komisia) je poradnym organom starostu obce komisia pre verejné obstaravanie
v zmysle organizacného poriadku. Konecné rozhodnutie o vysledku obstaravania je
v kompetencii Statutarneho organu, pre ktorého je vSak vyhodnotenie komisiou zavézné.
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Clanok 6
Rozpocet

6.1.Rozpocet je vychodiskovym podkladom pre predbezny pldn VO na rozpoctovy rok
z hl'adiska stanovenia metdd a postupov VO.

6.2.Rozpocet predkladaji kompetentné Utvary na tsek zabezpecujuci VO (Gsek starostu).
Rozpocet vychadza z nakladov predchadzajuceho uctovného obdobia zabezpeCované
kompetentnym utvarom s ohl'adom na potreby pre aktudlny rozpoctovy rok.

6.3.Jednotlivé Ciastkové rozpoCty st analyzované s celkovymi nékladmi predchédzajuceho
uctovného obdobia na zéklade podkladov z ekonomického oddelenia na referate VO.

Clanok 7
Plan verejného obstaravania

7.1.Plan VO sa vyhotovuje po analyze rozpoctu obce na zaklade planovanych ndkladov
beznych finanénych prostriedkov na prevadzkové cCinnosti a na zéklade planovanych
investi¢nych ¢innosti a pridelenych kapitdlovych finan¢nych prostriedkov.

7.2.Plan VO vyhotovuje tisek zabezpecujuci VO (usek starostu).

Clanok 8
Archivacia dokladov

8.1.0bstaravatel' eviduje vsetky doklady z verejného obstaravania (metédy =ziskavania
zékaziek snizkou hodnotou, podprahovych, podlimitnych a nadlimitnych zikaziek) a
uchovava ich pét rokov od uzavretia zmluvy. Za evidenciu a uschovanie dokumentacie
zodpoveda Gsek zabezpecujuci VO (Usek starostu).

8.2.Podl'a bodu 8.1. je aj kompetentny utvar povinny archivovat’ zdznamy z vykonanych
obstardvani zékaziek snizkou hodnotou (bod 3.4.) po dobu piatich rokov vratane
uctovnych dokladov.

Clanok 9
Kontrola verejného obstaravania

9.1.Kontrolu vykonu VO vo vsetkych postupoch vykonava organ vnutornej kontroly obce
povereny k vykonu obecnym zastupitel'stvom obce.
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9.2.0rgan vnutornej kontroly obce vykondva taktiez kontrolu celej Cinnosti obstaravania
v ramci obce.

9.3.Uétovné doklady v procese VO podliehaji vykonavaniu finanénej kontroly v zmysle
zakona ¢.502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vntitornom audite.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

10.1.Smernica k vykonu verejného obstaravania je zdvidzna pre vSetkych funkciondrov obce.
10.2.U¢innost platnosti tejto smernice je od 15.07.2011.

10.3. Uginnostou tejto smernice sa rusi platnost’ Smernice na vykon verejného obstaravania
zo dna 01.03.2006.

Ing. Milan Dosek
starosta obce Krasna Ves

Vypracoval: Ing. Roman Krbata
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Obec Krasna Ves
v zastipeni
Obecny trad Krasna Ves

Z.aznam

z prieskumu trhu
pre zakazky s nizkou hodnotou v zmysle Zékona ¢.25/2006 Z.z.
a podla ¢lanku 3.3 vnuatornej smernice obce o verejnom obstaravani.

Kod CPV Nazov
Predmet ODSTATANIA: ......cc.iiiiiiiieiieeieecee ettt ettt ettt e s e e beeenaeebeeenbeenbeeaeeens
Prieskum trhu — spOsob prieskumu: ..o
Obchodny nazov Ponukova cena
UChAAZACI: ettt ettt ettt e e bt e st e et e e s abe e bt e e sbeeteeeabeenaeeenbeensaas
Vybrany dOdAVALEI: ..........ooiiiiieiie ettt et e e e e e e rae e e aae e enaeeereeeen
Datum obstarania:  ........cccoeceieiiiieiienie e
Z0APOVEANA OSODA:  ..eiiiiiiiiiiicciie ettt ettt e et e e et e e et e e saaee e eab e e e tbee e abeeenaeeenaeeenaeeennes
Meno a priezvisko funkcia podpis
Peciatka useku obstaravatela: ..........cccccevvieeniiiiiiieiieeces
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