N —

(O8]

N

VNI’JTORNA SMERNICA
PRE ORGANIZACIU A PREVADZKU
CESTNYCH MOTOROVYCH VOZIDIEL

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Smernice upravuji spdsob zabezpefenia dopravnej sluzby pri plneni pracovnych uloh
obce a obecného tradu.

Pokyny sa vztahuji na prevadzku a pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel obce
a sutkromnych cestnych motorovych vozidiel na sluzobné ucely.

Clanok 2
Motorové vozidla a zodpovednost’ za ich prevadzku

. Na zabezpecovanie pracovnych loh obce sa vyuZzivaju:

a) sluzobné automobily
b) stikromné osobné vozidla.
Za prevadzku motorovych vozidiel vo vlastnictve obce zodpoveda starosta obce.

SluZobné automobily

Pre kazdé vozidlo sa vedie zaznam o prevadzke. Evidenciu v iom vykonava vodic.
Vozidla parkujii na vyhradenych miestach. GardZovanie mimo vyhradenych miest
povoluje starosta obce alebo zastupca starostu obce svojim podpisom na zdzname.

Pri gardzovani a parkovani pocas pracovne]j cesty musia byt vozidld zabezpecené proti
odcudzeniu a poskodeniu.
Zodpovedny pracovnik mesacne vyhodnocuje spotrebu pohonnych latok.

Clanok 3

Povinnosti zamestnanca zodpovedného za prevadzku sluzobnych automobilov

Riadi ausmerfiuje automobilovi dopravu tak, aby bolo zabezpefené vcasné a riadne

plnenie uloh.

Zodpoveda za dodrziavanie povinnosti prevadzkovatela vozidiel podl'a § 6 zakona ¢.

8/2008 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zodpoveda za technicky stav vozidiel a zabezpecuje

a) udrziavanie vozidla v riadnom technickom stave,

b) podrobenie vozidla technickej kontrole a emisnej kontrole v lehotach ustanovenych
zakonom,

¢) vybavenie vozidla povinnou vybavou.

Zabezpecuje uzatvaranie dohdd o zvereni a dohdd o pouzivani sluzobného motorového

vozidla a protokolarne odovzdéva motorové vozidla do pouzivania.

Kontroluje vcasné a spravne vyhotovenie ,,Zdznamov o prevadzke vozidiel“. Vedenie

evidencie v autodoprave, namatkovo aspon raz za Stvrtrok kontroluje stav tachometra

aporovnava ho smesaénym vykazom o spotrebe pohonnych latok aubehnutych

kilometrov.
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Zabezpecuje vysporiadanie pripadnych poistnych udalosti a vedie evidenciu o pripadnych
Skodach.

Uschovava podla registratirneho poriadku obce dokumenticiu o prevadzke audrzbe
motorovych vozidiel.

Clanok 4
Povinnosti vodi¢a sluzobného motorového vozidla

Dodrziava zédkon ¢. 8/2008 Z.z. o cestnej prevadzke vozidiel a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Zodpoveda za technicky stav zvereného vozidla a za celkovi hospodarnost’ pouzivania
vozidla.

Vedie o zverenom vozidle priebezne zdznam so vSetkymi potrebnymi Gdajmi. Zaznam
o prevadzke vozidla osobnej dopravy vedie tak, aby bol prehl'adny pohyb vozidla a ucel
jeho vyuzitia, ubehnuté km, stav tachometra, doplnenie PHL a olejov.

Zaznamy o prevadzke vozidla avsetky podklady na vyucétovanie pohonnych latok
odovzdava ekondmke priebezne, najneskor do konca mesiaca do ktorého uctovne doklad
prinalezi.

Kontroluje technicky stav vozidla pred zaciatkom jazdy a v priebehu jazdy a po skonceni
vykonu vozidla vykonava udrzbu vozidla. Oznamuje zamestnancovi zodpovednému za
prevadzku sluzobnych automobilov vSetky zmeny v dispozicii sluzobného motorového
vozidla pre jazdu, o ktorych sa dozvedel, a to pred nastupom na jazdu alebo hned’ po jej
ukonceni.

Bez meskania hlasi zodpovednému pracovnikovi poskodenie, zni¢enie alebo odcudzenie
vozidla, ako aj kazd(i mimoriadnu udalost’ stivisiacu s porusenim dopravnych predpisov
a dopravnu nehodu, na ktorej mal ucast’, a to so vSetkymi potrebnymi udajmi.

Bez meskania hlasi zamestndvatel'ovi stratu spdsobilosti na riadenie motorového vozidla.
Prepravuje len osoby schvalené na ziadanke na prepravu osob.

Sluzobné vozidla moZzu pouzivat’ vSetci pracovnici uréeni opravnenym pracovnikom.

Clanok 5
Rozpis ciest sluzobného automobilu

Poziadavky na pouzitie vozidla predkladaji zamestnanci OcU o prepravu na tladive
"Ziadanka na prepravu" najneskor deni pred cestou zodpovednému pracovnikovi. Na
ziadanke musia byt uvedené mena prepravovanych osob alebo ndkladu a tcel jazdy.
Vykonanie sluZzobnej cesty je opravneny schvalovat’:
a) starosta obce - vSetkym zamestnancom pre ucely sluzobnych ciest v ramci SR
a zahrani¢nych sluzobnych ciest,
b) zéstupca starostu obce - zamestnancom obecného uradu pre ucely plnenia tloh
obce v rdmci obce a Tren¢ianskeho samospravneho kraja.
Vykonanie cesty sa schval'uje podpisom na ziadanke na prepravu a prikaze na vykonanie
jazdy.
Zodpovedny pracovnik po posudeni poziadaviek jednotlivych ziadatelov v stlade so
zasadami hospodérnosti navrhne pridelenie vozidla a podpise prikaz na jazdu.



Clanok 6

Povinnosti prepravovanych osob
Zamestnanci, ktori sa prepravuju vo vozidle, su povinni dodrziavat predpisy o cestnej
premavke.
Zmenu smeru a ciela jazdy pri pracovnej ceste moéze vodicovi nariadit’ len starosta obce
alebo zastupca starostu obce.
Ostatni zamestnanci, ak st ziadatel'mi o prepravu, mozu nariadit’ zmenu smeru a ciel’a
jazdy len v pripadoch, ked hrozi omeSkanie alebo momentdlna situdcia brani
pokracovaniu cesty podla rozpisu, priCom toto musia po ukonceni jazdy pisomne
zdovodnit. Tieto zmeny sa dodatoéne zaeviduju v "Ziadanke na prepravu".
Zvoz a odvoz z miest bydliska zamestnancov, ktori vykonavaji sluzobnu cestu je mozny
len v pripade, ak sa na sluzobnu cestu nastupuje pred 6.00 hod. a sluzobna cesta je
ukonc¢ena po 20.00 hod.

Clanok 7
Pouzitie sukromného automobilu na sluZobné ucely

Zamestnanec na zéklade pisomnej dohody so zamestnavatelom modze na sluzobnu cestu
pouzit’ aj iné motorové vozidlo ako sluzobné.

Za pouzitie iného ako sukromného motorového vozidla patri zamestnancovi podla
zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach zékladnd ndhrada za kazdy ubehnuty
kilometer andhrada za spotrebované pohonné latky vypocitanej podla normovanej
spotreby uvedenej v osvedceni alebo v technickom preukaze.

Zamestnavatel moze so zamestnancom pisomne dohodnut’ poskytovanie ndhrady za
pouzitie motorového vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej
verejnej dopravy. To neplati, ak zamestnanec pouZije na sluzobnu cestu iné¢ ako sluzobné
motorové vozidlo na ziadost’ zamestnavatel’a.

Clinok 8
Pouzitie sluzobného automobilu na siikromné tcely

Zamestnavatel’ méze zamestnancovi obce v odovodnenych pripadoch poskytnut’ sluzobné
vozidlo na stkromné ucely. Sthlas na pouzitie sluzobného vozidla na stikromny ucel
udel’'uje starosta obce a zastupca starostu obce na zaklade pisomnej Ziadosti.

Zamestnanec, ktorému je vozidlo poskytnuté, predlozi pri odovzdani vozidla zaznam
o prevadzke vozidla, v ktorom uvedie datum a ciel' cesty, stav tachometra pred a po
vykonani jazdy a pocet najazdenych kilometrov.

Zamestnanec uhradi ndklady za spotrebované pohonné latky podla poctu ubehnutych
kilometrov, vypocitané podla normy spotreby pouzittho vozidla a ubehnutych
kilometrov.

Clanok 9
Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

Po skonceni kazdého mesiaca vodi¢ vyhodnocuje spotrebu pohonnych latok. Spravnost’
udajov potvrdzuje zodpovedny pracovnik.



2. Prevadzkova norma spotreby na 100 ubehnutych kilometrov je ur¢end na zaklade udajov
o spotrebe paliva uvedenych v technickom preukaze vozidla, a to nasledujiicim spdésobom:

a) ako aritmeticky priemer normovanej spotreby uvedenej v osvedéeni
o evidencii pri jazde v obci a mimo obce,

b) ak sa v zazname vykazuju ubehnuté kilometre osobitne v obci a osobitne mimo
obce avosvedCeni je uvedend norma spotreby tieZ v obci a mimo obce,
spotreba sa vyhodnocuje osobitne za ubehnuté kilometre v obci a za ubehnuté
kilometre mimo obce,

¢) ak vosvedceni alebo v technickom preukaze nie je uvedend normovana
spotreba, vychadza sa zo spotreby preukazanej dokladom vydanym osobou,
ktorej bolo udelené opravnenie autorizacie podl'a osobitného predpisu,

d) ak ide o nédkladné vozidlo alebo iné pracovné mechanizmy, pri ktorych sa
spotreba uvedend v osvedceni alebo v technickom preukaze nezhoduje so
skutocnou spotrebou vlastnym aktom riadenia, ktory preukazatelne urcuje
a odovodnuje spdsob vypocitanej normovanej spotreby. Tento sposob
umoznuje urcit’ osobitnu prirazku k urc¢enej norme v zimnych mesiacoch.

3. Zvysené normy sa stanovia nasledovne: PNS=SxK
PNS - prevadzkova norma spotreby
S - priemerna norma spotreby alebo norma pre jazdu mestom podl'a
technického preukazu
K - technicky sucinitel’ vozidla

Hodnota stcinitel'a K pre automobily s celkovou hmotnostou do 2 t a objemom nad 1200
cm’ je 1,20.

ZvySenu normu spotreby vodi¢ pouzije v obdobi zimnych mesiacov (december — februar).
V zavislosti od klimatickych podmienok méze zodpovedny pracovnik povolit jej pouzitie
aj v novembri a marci.

4. Kazda nadspotreba, ktord bude presahovat’ ramec vydavkov podla zvySenej normy
a nebude zdovodnend, bude zosobnena zamestnancovi, ktory ju sposobil. V pripade, Ze je
vozidlo pridelené¢ viacerym zamestnancom, thrada za nadspotrebu bude rozdelena
pomernou sumou na kazdého znich podl'a poctu ubehnutych kilometrov jednotlivymi
vodi¢mi.

5. Normy spotreby jednotlivych sluzobnych motorovych vozidiel su prilohou tejto smernice.

Clanok 10
Vyuctovanie nakipenych pohonnych hmot
1. Na zéklade uctovného dokladu (faktiry alebo dokladu z registracnej pokladne z Cerpacej
stanici) sa cena nakupenej pohonnej hmoty zatctuje ako vydavok.

2. Mesacne sa vyhodnoti spotreba pohonnych hmot podla prevedenych prepravnych
vykonov, vecnu spravnost’ tohto vyhodnotenie potvrdi zodpovedny pracovnik.

3. Nevyuctovany ndkup pohonnych hmot je predmetom pohladavky voci zodpovednému
zamestnancovi. Pri preukdzani neopodstatnenej vysSej spotreby, ktori nebolo mozné
podl'a noriem pretuctovat’ do nédkladov je predmetom jednania o nahrade.

Clanok 11
Zaverecné ustanovenia

1. Tieto pokyny nadobudaji u¢innost’ diiom 1.9.2015



2. Sucastou tychto pokynov su nasledujtce prilohy

Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.

1 Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

2 Dohoda o zvereni sluzobného vozidla zamestnancovi do
pouzivania na sluzobné ucely

Dohoda o pouzivani referentsky vedeného sluzobného vozidla
Ziadost’ o pouzitie siikromného vozidla na sluzobné dely
Dohoda o pouziti sikromného vozidla na sluzobné ucely
Ziadost’ o pouzitie sluzobného vozidla na sukromné tdely
Protokol o odovzdani motorového vozidla do pouzivania
Mesaéné vyuctovanie PHL

Zoznam zamestnancov opravnenych pouzivat’ sluzobné
motorové vozidlo

Nelie cBEN o) SRV, IN NNV

V Krésnej Vsi dina 30.06.2015

Ing. Milan Dosek
starosta obce



Priloha ¢. 1

Obec Krasna Ves

Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

Vozidlo:

Typ vozidla: ECV:

a) Zakladna merna prevadzkova norma spotreby

Normovana spotreba:

Letna (od 1.4. do 31.10.) litrov / 100 km
zimna (od 1.11. do 31.3.) litrov / 100 km
Vozidlo:
Typ vozidla: ECV:

a) Zakladna merna prevadzkova norma spotreby

Normovana spotreba:

priemerna litrov/100 km

V zimnych mesiacoch od 1.11. do 31.3. kalendarneho roka sa v pripad vykurovania vozidla
nezéavislym kirenim pripocita k priemernej spotrebe paliva 10%.



Priloha ¢. 2

DOHODA

o zvereni sluZzobného motorového vozidla

Obec Krasna Ves, Obecny trad Krasna Ves €. 142
v zastupeni

(d’alej len ,,zamestnavatel*)

zamestnanec:

pracovné zaradenie:

datum narodenia: obciansky preukaz ¢.

adresa trvalé¢ho bydliska

vodicsky preukaz ¢islo:  skupiny:

uzatvorili tato dohodu podl'a § 185 zékona ¢. 311/2001 Z.z. - Zakonnik prace.

Zamestnavatel’ zveruje zamestnancovi osobné motorové vozidlo:

typ vozidla:

Vyrobné ¢islo motora:

evidencné ¢islo:  objem motora:

(dalej len ,,vozidlo®)

k plneniu svojich pracovnych povinnosti.

II.

A. Zamestnavatel’ sa zavizuje

1.
2.
3.

Odovzdat’ zamestnancovi vozidlo v prevadzkyschopnom stave podl'a platnych predpisov.
Uhradzat’ tdrzbu, opravy a poistenie motorového vozidla.

Poskytnut’ pohonné latky vo forme kreditnej karty, resp. hotovosti na ich nakup. Normu
spotreby PHL stanovuje zamestndvatel’ a tato je zavdzna pre zamestnanca, ktorému bolo
vozidlo zverené.

Norma spotreby PHL:
- zékladna priemerna prevadzkova norma ... 1/100 km
-zimna norma . 1/100 km
-jazdavmeste e 1/100 km
-jazdamimo mesta L, 1/ 100 km

Vozidlo musi byt vybavené riadne fungujicim tachometrom na spolahlivé zistenie
prejazdenych km. Pripadnu poruchu tachometra je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi.



B. Povinnosti zamestnanca

1.

Zamestnanec sa zavizuje, Ze bude pouzivat’ zverené vozidlo len pri pracovnych cestach, na
ktoré bol udeleny pisomny prikaz vo forme ziadanky na jazdu podpisanej prislusSnymi
zodpovednymi zamestnancami.

Zamestnanec je povinny podrobovat’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam a povinnému
Skoleniu vodicov.

Zamestnanec je povinny chranit’ vozidlo pred poskodenim a zneuzitim, dodrziavat’ vSetky
normy a predpisy tykajuce sa bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, o premavke na
pozemnych komunikaciach a Internej smernice pre organizaciu prevadzky sluzobnych vozidiel.
Zamestnanec zodpoveda zamestnavatel'ovi za Skodu zavinent na vozidle v zmysle ustanoveni
Zakonnika prace.

Zamestnanec je povinny mat’ pri vedeni vozidla u seba doklady, ktoré predpisuje zakon NR SR
¢. 315/1996 Z. z. o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni neskorsich predpisov.

C. Dodrziavanie hospodarnosti pri zvereni vozidla

1.
2.

Pri prevadzke vozidla je zamestnanec povinny dbat’ o jeho hospodarne vyuzivanie.

Udrziavat’ vozidlo v riadnom technickom stave, vratane jeho vybavy a vystroja a starat’ sa
o0 jeho vzhl'ad

Viest’ podrobne a presne zaznamy o vykonoch vozidla a do 3 pracovnych dni po uplynuti
prislusného mesiaca zictovat’ PHL

Viest’ podrobne a presne zdznamy vo vozovom zoSite (tyka sa len vodi¢ov z povolania)
Vozidlo v ¢ase mimo vykonu pracovnych povinnosti parkovat’ v garazi.

Zamestnanec nesmie vozidlo pouzivat’ na sukromné tcely vratane jazd z miesta bydliska na
pracovisko a spat’.

D. Parkovanie a garaZovanie

1.

Pravidelné stanoviste vozidla pri jeho necinnosti je vo vyhradenej garazi, cez def na mieste
vyhradenom pre potreby obce alebo na parkovisku v mieste pracovnej cesty. Zamestnanec po
skonceni pracovnej cesty, pripadne po skonceni drzby a oprav je povinny odstavit’ vozidlo na
pravidelnom stanovisti.

Pri garaZovani a parkovani pocas pracovnej cesty je zamestnanec povinny zabezpe€it’ vozidlo
proti odcudzeniu a poskodeniu prostriedkami, ktorymi je vozidlo vybavené.

E. Starostlivost’ o zverené vozidlo

1.

Zamestnanec vykonava beznt udrzbu vozidla, pripadné poruchy bezodkladne hlasi
zodpovednému pracovnikovi. Sleduje lehoty pravidelnej idrzby vozidla podl'a servisnej knihy
a zucastnuje sa s vozidlom predpisanych kontrol v ramci zaru¢ného servisu, kontrol STK,
overovani vyfukovych emisii, resp. inych kontrol technického stavu v pripade potreby.

Zamestnanec je povinny pred vyjazdom na pracovnu cestu skontrolovat’ technicky stav vozidla,
a to formou jeho prehliadky so zameranim na kontrolu mnozstva oleja v motore, chladiacej
kvapaliny, stavu a mnozstva brzdovej kvapaliny, celkového osvetlenia, stavu pneumatik,
Cistoty evidenéného ¢isla, reflektorov a zadného osvetlenia a pod. Po skonceni pracovnej cesty
je zamestnanec povinny nahlasit’ zodpovednému pracovnikovi vsetky poruchy a nedostatky,
ktoré sa na vozidle poCas pracovnej cesty vyskytli, z dovodu ich neodkladného odstranenia.



F. Evidencia prevadzky vozidla

L.

Zamestnanec je povinny vykonavat’ evidenciu o zverenom vozidle vo vozovom zosite

a v zazname o prevadzke vozidla, mat’ pocas pracovnej cesty pri sebe platnu ziadanku na
vykonanie pracovnej cesty a pravdivo vyplneny zaznam o prevadzke vozidla. Po skonceni
pracovnej cesty udaje v zazname dopise a da podpisat’ prepravovanému zamestnancovi.
Zapisy v zazname k poslednému diiu v mesiaci spolu s potvrdeniami o ¢erpani PHL na
kreditnu kartu prip. hotovost’ (d’alej len ,,vyti¢tovanie®) a ziadankami na prepravu predklada
zodpovednému pracovnikovi do 3 pracovnych dni po ukonc¢eni mesiaca.

G. Prevzatie a odovzdanie zvereného vozidla

L.

Neoddelite'nou sucastou tejto dohody je Protokol o odovzdani vozidla, ktory spise
zamestnavatel’ so zamestnancom. Po skonceni platnosti tejto dohody zamestnanec so
zamestnancom spisSe Protokol o odovzdani vozidla. Vozidlo musi byt odovzdané

v technickom stave primeranom po¢tu odjazdenych km a veku, s prislusenstvom, ako bolo
zamestnancom prevzaté.

H. Dopravna nehoda

1.

Zamestnanec je povinny kazdt dopravnu nehodu, pri ktorej doslo k vzniku materialnej, resp.
Ucastnici nehody sa nedohodli na vinnikovi nehody, ak doslo k ubliZzeniu na zdravi osdb,
umrtiu, poskodeniu zariadenia komunikacie alebo znecCisteniu prostredia, neodkladne nahlasit’
prislusnému ttvaru Policajného zboru SR a zamestnavatel'ovi. Po presSetreni policiou nahlasi
nehodu zodpovednému zamestnancovi.

Zamestnanec je povinny nahlésit’ prislusnému ttvaru Policajného zboru SR aj pripadné
odcudzenie zvereného vozidla alebo jeho vykradnutie.

1. Zaverecéné ustanovenia

1.

Tato dohoda sa uzatvara na dobu neurcita pocas trvania pracovného pomeru v pracovnom
zaradeni vodic, je platnd a ucinna diiom podpisu oboch zmluvnych stran. V pripade, ze dojde
k hrubému poruseniu povinnosti stanovenych dohodou, resp. zo strany zamestnanca dojde k
hrubému poruseniu povinnosti v suvislosti s pouzivanim zvereného vozidla, alebo

k opakovanému poruseniu menej zavaznych povinnosti, mozno dohodu zrusit’ okamzite.

O poruseni povinnosti musi byt’ vypracovany pisomny zaznam. Zrusit dohodu mozno aj

v pripade, ked’ sa v organizacii zamestnavatel'a zmeni systém riadenia prevadzky sluzobnych
automobilov, alebo ditom preradenia zamestnanca zamestnavatel'om na iny vykon prace.

Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno dostane zamestnanec
a jedno zamestnavatel’.

starosta obce zamestnanec



Priloha ¢. 3

DOHODA

o pouzivani referentsky vedeného sluzobného vozidla

Obec Krasna Ves, Obecny urad Krasna Ves ¢. 142

V ZASEUPEIIL c.vteeiiieeeiite ettt ettt ettt e ettt e ettt e et e e sab e e sab e e ettt e ettt e e bt e e s bt e e eabeeeeabeeenaneeens

(d’alej len ,,zamestnavatel™)

a
ZAMESTNANCC: ..vveueetienteentertteteenteettesteesteeeteaseeseeatesseebeenteeseenseensesnsesseenseensenseensesnsenaeens

datum narodenia: ...........ccoeeeeriieiieninennen. rodné CiS10 ...ooiiiiiiiiiee
adresa trvalého DYAIISKa .......cceieviiiiiieiieiiciecceeee e
vodicsky preukaz €islo: .......ccceviiieniennn. SKUPINY: i

uzatvorili tito dohodu podla § 185 zékona ¢. 311/2001 Z.z. - Zékonnik prace.

L
Zamestnavatel’ poskytuje zamestnancovi do pouzivania sluzobné motorové vozidlo:
EYP VOZIALA: .ottt et ettt e
vyrobné ¢islo motora ..........cccceeevveeveennennne. vyrobné ¢islo karosérie ...........cccceeevrenennn.
evidencné Cislo: .....oovvieviiiiiiiiiiiieee ObJemM MOLOTA ...cueeeueieiieiieeiieiie e

(d’alej len ,,vozidlo®)

k plneniu svojich pracovnych povinnosti .

I1.

A. Zamestnavatel’ sa zavizuje

1.

Odovzdat’ zamestnancovi vozidlo v prevadzkyschopnom stave podl'a platnych
predpisov,

Uhradzat’ udrzbu, opravy a poistenie motorového vozidla.

Poskytnut’ pohonné latky. Normu spotreby PHL stanovuje zamestnavatel a tato je
zavizna pre zamestnanca, ktorému bolo vozidlo poskytnuté.

Vozidlo musi byt vybavené riadne fungujucim tachometrom na spolahlivé zistenie
prejazdenych km. Pripadnt poruchu tachometra je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi.



B. Povinnosti zamestnanca

1. Zamestnanec sa zavizuje, ze bude pouzivat’ zverené vozidlo len pri pracovnych
cestach, na ktoré bol udeleny pisomny prikaz vo forme Ziadanky na jazdu podpisane;j
prisluSnymi zodpovednymi zamestnancami.

2. Zamestnanec je povinny podrobovat’ sa povinnému $koleniu vodi¢ov podl'a vyzvania
zamestnavatel’a.

3. Zamestnanec je povinny chranit’ vozidlo pred poskodenim a zneuzitim, dodrziavat’
vSetky normy a predpisy tykajlice sa bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
o premavke na pozemnych komunikaciach a Vnutornou smernicou obce pre
organizaciu prevadzky sluzobnych vozidiel.

4. Zamestnanec zodpoveda zamestnavatel'ovi za Skodu zavinenu na vozidle v zmysle
ustanoveni Zakonnika prace.

5. Zamestnanec je povinny mat pri vedeni vozidla u seba doklady, ktoré predpisuje
zakon NR SR €. 315/1996 Z. z. o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni
neskorsich predpisov.

C. DodrzZiavanie hospodarnosti pri zvereni vozidla
1. Priprevadzke vozidla je zamestnanec povinny dbat’ o jeho hospodarne vyuzivanie.
2. Vozidlo v ¢ase mimo vykonu pracovnych povinnosti parkovat’ v garazi.

3. Zamestnanec nesmie vozidlo pouZzivat na sukromné ucely vratane jazd z miesta
bydliska na pracovisko a spat’.

D. Parkovanie a garaZovanie

1. Pravidelné stanoviste vozidla je v garadZzi, cez deii na mieste vyhradenom pre potreby
obce alebo na parkovisku v mieste pracovnej cesty. Zamestnanec po skonceni
pracovnej cesty je povinny odstavit’ vozidlo na pravidelnom stanovisti.

2. Pri garazovani a parkovani pocas pracovnej cesty je zamestnanec povinny zabezpecit
vozidlo proti odcudzeniu a poSkodeniu prostriedkami, ktorymi je vozidlo vybavené.

E. Starostlivost’ o zverené vozidlo

1. Zamestnanec je povinny pred vyjazdom na pracovnu cestu skontrolovat’ technicky
stav vozidla, a to formou jeho prehliadky so zameranim na kontrolu mnozZstva oleja
v motore, chladiacej kvapaliny, stavu a mnozstva brzdovej kvapaliny, celkového
osvetlenia, stavu pneumatik, Cistoty eviden¢ného Cisla, reflektorov a zadného
osvetlenia a pod. Po skonéeni pracovnej cesty je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi vSetky poruchy a nedostatky, ktoré sa na vozidle pocas
pracovnej cesty vyskytli, z dovodu ich neodkladného odstranenia.

F. Evidencia prevadzky vozidla

1. Zamestnanec je povinny mat’ poc¢as pracovnej cesty pri sebe platnu Ziadanku na
vykonanie pracovnej cesty a pravdivo vyplneny zdznam o prevadzke vozidla. Po



skonceni pracovnej cesty udaje v zazname dopiSe a da podpisat’ prepravovanému
zamestnancovi.

G. Dopravna nehoda

1.

Zamestnanec je povinny kazda dopravnu nehodu, pri ktorej Skoda zrejme prevysuje
desatndsobok minimélnej mzdy podl'a vSeobecne zadviznych predpisov, resp.
ucastnici sa nedohodli na vinnikovi nehody, ak dojde k ublizeniu na zdravi osob,
umrtiu, poskodeniu zariadenia komunikécie alebo znecisteniu prostredia, neodkladne
nahlasit’ prislusnému utvaru Policajného zboru SR a prednostovi uradu. Na policiu je
povinny hlasit’ aj vSetky kradeze.

H. Zavere¢né ustanovenia

1.

Tato dohoda sa uzatvara na dobu neurciti, je platnd a u¢inna diiom podpisu oboch
zmluvnych strdn. Dohodu mdze zamestndvatel’ a zamestnanec vypovedat’

v jednomesacnej vypovednej lehote. V pripade, ze dojde k hrubému poruseniu
povinnosti stanovenych dohodou, resp. zo strany zamestnanca k hrubému poruseniu
povinnosti v suvislosti s pouzivanim poskytnutého vozidla alebo k opakovanému
poruSeniu menej zavaznych povinnosti, mozno dohodu zrusit’ okamzite. Zrusit
dohodu bez vypovednej lehoty mozno aj v pripade, ked sa v organizacii
zamestnavatel'a zmeni systém organizacie prevadzky sluzobnych vozidiel, alebo
diom preradenia zamestnanca do inej organizacnej zlozky zamestnavatela.

Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno dostane
zamestnanec a jedno zamestnavatel’.

V Krésnej Vsidia ......cccceveenennennee.

starosta obce zamestnanec



Priloha ¢. 4

Z1ADOST
o pouZzitie sukromného motorového vozidla na sluzobné
pre potreby Obce Krasna Ves

7w

ucely

Obec Krasna Ves, Obecny trad Krasna Ves ¢. 142

ZAAAALED oo e,

PraCOVIE ZATAAEIIC. ...cceeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaeaeas

Ziadam o pouzitie sukromného motorového vozidla k pracovnej ceste za nasledujicim
pracovnym ucelom:

Cesta ma byt vykonana dia ..........coceeeeveeicniencnnennee.

CIEL CSLY vttt

podpis ziadatela

S pouzitim sukromného motorového vozidla suhlasim
nesuhlasim

starosta obce



Priloha ¢. 5

DOHODA
o pouziti sikromného motorového vozidla na sluZobné ucely
pre potreby Obce Krasna Ves

Obec Krasna Ves, Obecny urad Krasna Ves ¢. 142
V ZASEUPEIIL 1.vvvieeieieeeiiieeeteeeeitee ettt e esttee ettt e entteeesbaeesnseeensseeensseeensseeensseesnsseesnseeesnseeennneeans

a

viastnik vozidla ...
datum narodenia: ..........ccoeeieriieiieninennen. Cislo obC. preukazu .......ccccceeveeviienienienne.
adresa trvalého DY AIISKa .......cceeviiiiiiiiiiciece e
vodicsky preukaz €islo: .......cocceviieniennn. SKUPINY: it
uzatvaraja tito dohodu:

Vlastnik vozidla na zdklade schvalen¢ho cestovného prikazu a povolenia na pouzitie
sukromného vozidla na sluzobné ucely pouzije vozidlo

Aruh VOZIALA ...t e
evidentngé Cislo ....coovveeviieniieiiecieeeee e, zdvihovy objem valcov............cccnee.e..
¢islo poistky, ktorou je vozidlo poistené pre pripad havarie ...........cccocoeevveeiieniieeenen.

na pracovnej ceste pre potreby Obce Krasna Ves nasledovne:
AOVOA POUZILIA ...ttt ettt ettt et et e bt e et e eabeesaeeenbeesesesnteans

mena a pracovné zaradenie CeStUJUCICH ......ccueviiiiriieiiiiiiieiieeie e

CIEI @ SIMET JAZAY ...eeeutieiieiiieeiie ettt ettt ettt et e s e eateesateenbeesseeenbeenaeeens
datum a predpokladany €as POUZITIA .......ccueervieriieiiiieiieeieeie et
Suhlasim s nahradou za pouzitie sikromného vozidla:

a) vo vyske hodnoty jedného cestovného listka dopravného prostriedku pravidelnej verejne;j
dopravy

b) vo vyske nidkladov na pohonné latky podla cien platnych v Case pouzitia vozidla podla
skuto¢ne najazdenych kilometrov

Tato dohoda nadobtida UEINNOSE ANOM ...

V Krésnej Vsidia .......ccceeeeeveencnieennnens

starosta obce vlastnik motorového vozidla



Priloha €. 6

Obec Krasna Ves

ZIADOST

o pouZitie sluzobného vozidla na sikromné ucely

Zamestnanec - Z1adatel .........oooiiiiiiii e
adresa trvalého DYALISKa .......cceeeiiiiiiieiiiicciecceece e
vodicsky preukaz Cislo: ........cceeevverirennnnnn. SKUPINY: it

ziadam o poskytnutie sluzobného motorového vozidla na sikromné ucely.

dAUM CESLY .vvviiiiiiieeiiie et

CIEL COSLY wvvierriiiiiiiieiie et et et e ettt str e et e treeteesaaeenbeensneensaes

S poskytnutim vozidla suhlasim
nesuhlasim

starosta obce

Zaznam o prevadzke vozidla

stav tachometra pred vykonanim jazdy ..........c............ po vykonani jazdy....................
pocet najazdenych kilometrov ..........ccoeeeeiiiniiiiieniieeeee,

cena PHL v €ase vykonania cesty .........cccoeeeeevueeneenncnns €/1

Schvalil:

starosta obce



Priloha ¢. 7
PROTOKOL

0 odovzdani motorového vozidla do pouZivania

Odovzdavajuci:
Obec Krasna Ves, Obecny urad Krasna Ves ¢. 142

Preberajuci:

ZAIMNESTNAIIEC .eeeeieeeeeeieee et e et e et e e et aeeeeetaaeseetaaesesaaaeseetaasesaanesesannesesannaesesaes

FOUNE CISLO. ettt et et e e e et e e e e e e eee e e e e e et eeeeeeeeeeeeeeeeereeeaeeeeeeeeaees

Na zaklade dohody o zvereni motorového vozidla zo dia ...........ccccevieennnns prevzal
preberajici zamestnanec sluzobné motorové vozidlo:

EYP VOZIALA: ©oiiiiiiiieiiece ettt ettt sttt e b e e eestbeeteeeaaeenraeeaeas
vyrobné €islo motora .........ccceeveeriienennne. vyrobné ¢islo karosérie ..........cccceveeenennee.
evidencngé Cislo: ....coeevvverieiciieieeieeee e ODJeM MOLOTA ...cceveeneieeeiieiieeiieiie e
stav tachometra ..........ccocceeeeeiiieniiniece mnoZzstvo PHL ...
CISIA PNEUMALTK ...o.eviiiiieiiieiiecieeee et et e e e eabeebeessseeneeas

PrisSIUSENStVO VOZIALA ....ooeiiiiiiiiee s

Zamestnanec prebera podpisom tohto protokolu hmotnu zodpovednost’ za zverené
vozidlo a jeho vybavu a prisluSenstvo v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika
prace.

V Krasnej Vsidia .....ccceeeveeiieniieiieiieeen,

odovzdavajuci preberajuci



Priloha ¢. 8
Vyucétovanie spotreby pohonnych hmot

Za MeSIAC ..o
VodiC: .....ooooviiiiiiieeeeeeeeee e, Evidenéné Cislo vozidla: .........cceevevvevviienieinene,
Typ vozidla: ....c.coveevveiieiecieericiecee, Druh PHM: Lo
Stav tachometra:  poCiatoCny ........cccvevvvercieenciieneieeeieeenenn AN,
Konecny  ..cccooviivieiieeee e, dia oo

Najazdené km za mesiac: ...,
Vyhodnotenie spotreby PHM :

SKULOCNA ..o litrov

NOTMOVANE ..vveenieeieeiieieeieeieeeeeane litrov

uspora/nadspotreba ........c.cccceeevennenne litrov

datum a podpis vodica

Vyucétovanie:

Spolu Jednotkova Vydavky

Ukazovatel v litroch cenav € Celkom v € Oprava

Zostatok PHM z minulého mesiaca

Prijem PHM v priebehu mesiaca

Prijem celkom

Skuto¢na spotreba PHM v mesiaci

Zostatok PHM na konci mesiaca

PFK z hladiska Datum Podpis

¢iselného a formalneho

vecného

pripustnosti




Priloha &. 9
Obec Krasna Ves

Z0OZNAM

zamestnancov opravnenych pouZzivat’ sluzobné motorové vozidlo

Poradové | Meno a priezvisko zamestnanca pracovné zaradenie | Gtvar
dislo




