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Vypracovala : Ing. Eva Janegova
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U¢innost vnutorného predpisu od 01.03.2019

Prilohy Vzor na vykonanie financnej kontroly pre
zamestnancov obecného uradu, ktory vykonavaju
kontrolu podla svojho pracovného zaradenia.

€l. 1 Vieobecné ustanovenia

1. Vnutorny predpis upravuje komplexny systém finanéného riadenia obce, zodpovednost starostu obce a
zamestnancov obce, zakladné pravidl3, ciele a sp6sob vykonavania financnej kontroly, vykonavanej podla
zédkona €. 357/2015 o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zakon
o finanénej kontrole®).

2. Finan¢na kontrola podla tohto vnutorného predpisu je vnitornou kontrolou a neoddelitelnou suéastou
riadenia, vratane financného riadenia Obecného Uradu v Krasnej Vsi.

3. Zamestnanci vykondvajuci finan¢nu kontrolu su v podmienkach obce zamestnanci vykonavajuci kontrolu
podla svojho pracovného zaradenia.

Cl. 2 Finanéné riadenie
1. Cielom finanéného riadenia je zabezpedit

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vieobecne zavaznych pravnych predpisov alebo
medzindrodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
c) spolahlivost vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vCasné a spolahlivé informovanie Statutdrneho organu obce o Urovni hospodarenia s verejnymi
financiami.

2. Finan¢nou kontrolou sa tieZ preveruje vyska objemu prostriedkov jednotlivej operacie alebo celej
transakcie (suhrnu suvisiacich operacii) podla zmluvy, vymeru, rozhodnutia, nariadenia alebo prijatych
zasad — dalej iba vecna spravnost.

3. Finanénd kontrola sa vykonava ako:



a) zékladna financ¢na kontrola
b) administrativna financna kontrola

c¢) financna kontrola na mieste.

€l. 3 Zakladna finanéna kontrola
1. Zakladnou finanénou kontrolou sa vzdy overuje sulad kazdej financnej operacie alebo jej Casti s
a) rozpoc¢tom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo zahranidia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou, resp. objednavkami,
d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,
e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismendch a) aZ e), napr. uznesenia,
rozhodnutia Statnych orgdnov, obce.

2. Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej ¢ast vidy, aj ked'sa finanéna
operdacia alebo jej ¢ast overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania financnej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy financnej operacie. Nie je nutné
overovat pri vSetkych finanénych operéciach sulad so vSetkymi skutocnostami uvedenymi v pismenach ¢l.
3 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaju:
a) starosta obce

b) zamestnanec obce podla svojho pracovného zaradenia.

Cl. 4 Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly

1. Zakladna finan¢nd kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi dkonmi a postupmi, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizacie finan¢nych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich finanéného krytia v
rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu doddvatela, zadania objednavky, pripravy
a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia uctovnictva a postupov Uctovania, vedenia
uctovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie spravy majetku a dalSich pravnych ukonov a ukonov
majetkovej povahy. Pre tieto zloZité financné operacie je charakteristické, Ze zakladna financna kontrola sa
u nich z ¢asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

2. Zakladna finan¢na kontrola sa vykondva v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohladavky,
b) faza - realiza¢na — pred Uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zakladna finanénd kontrola zameriava na oblast planovania, rozpoctovania,
verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o financné operacie, ako napr. vykonanie



verejného obstaravania, vystavenie objedndvky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu
cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu podla svojho pracovného zaradenia sa v
pripravnej faze pri overovani finanénej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na :

a) financ¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrZiavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. V realizacnej faze sa zakladna finanénd kontrola uskutocriuje pred samotnym uskutocnenim financnej
operacie alebo jej ¢asti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast zmluvného plnenia na zaklade
objednavok a uzatvorenych zmldv, na vykon rozhodnuti, prdvnych dkonov a inych Ukonov majetkovej
povahy, na zlUc¢tovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladna finanénd kontrolu podla svojho pracovného zaradenia sa v
realizacnej faze pri overovani finan¢nej operdcie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola plnenia podla
zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia Uctovnictva — spravne a Uplné vyhotovenie platobného
prikazu, zdokumentovanie U¢tovného pripadu (financnej operacie alebo jej Casti) potrebnymi Gétovnymi
dokladmi,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — sprdvne uplatnenie rozpoctovej
klasifikacie prijmov a vydavkov. d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich
vykondvanie inych odbornych ¢innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej ¢asti.

7. Zakladnu finan¢nud kontrolu finanénej operacie alebo jej ¢asti vykonavaju vidy

a) zamestnanec zodpovedny za overenie financnej operacie alebo jej Casti podla jej povahy suvisiacej s
pracovnym zaradenim zamestnanca,

b) starosta obce.

8. Zamestnanci vykondvajuci zdkladnu finanénu kontrolu podla svojho pracovného zaradenia potvrdzuju na
doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4
uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a uvedenim
vyjadrenia, Ci

a) finanénu operaciu alebo jej éast mozno vykonat alebo nemozno vykonat,
b) vo financ¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat alebo nemozno pokracovat alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat, ak sa finan¢na
operdacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

9. Vykonanie zdkladnej financnej kontroly potvrdzuju zamestnanci priamo na listindch suvisiacich s
finan¢nou operdciou. Vzor na vykonanie finanénej kontroly pre jednotlivych zamestnancov obecného Uradu
je sucastou prilohy ¢.1 tohto vnatorného predpisu.



10. Zamestnanec vykonavajuci zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej posobnosti je povinny vykonat ju
spravne a vcas v sulade s tymto vnutornym predpisom. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny
bezodkladne tuto skutocnost oznamit starostovi obce, pre odstranenie zistenych nedostatkov a

zabezpeclenia napravy.

Cl. 5 Vykonavanie administrativnej finanénej kontroly

Pri vykonavani administrativnej finan¢nej kontroly bude obec postupovat podla ustanoveni zdkona ¢.
357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

€l. 6 Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

Pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste bude obec postupovat podla ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z.
z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

€l. 7 Zru$ovacie ustanovenia

Zrusuje sa Vnutorny predpis ¢. 2/2016, ktorym sa urcuje postup pre vykonavanie finanénej kontroly.

€l. 8 Prechodné a zavereéné ustanovenia

1.Tento vnutorny predpis nadobuda Géinnost dria 01.03.2019

2. Tento vnuatorny predpis su povinni dodrziavat vsetci zamestnanci vykondvajuci zakladnu finanénu

kontrolu.

Ing. Milan Dosek

starosta obce



Priloha ¢.1 Vzor na vykonanie finan¢nej kontroly pre jednotlivych zamestnancov obecného Uradu.

Zakladna finanéna kontrola vykonana v zmysle zédkona ¢. 357/2015 Z.z.
prijem / poskytnutie / pouzitie / pravny Gkon / iny Ukon / majetkovej povahy *
VYJADRENIE:

a)FO alebo jej ¢ast je mozné vykonat / nie je mozné vykonat

b)vo FO je mozné pokracovat / nie je mozné pokracovat

c)poskytnuté plnenie je potrebné vymahat/ nie je potrebné vymahat
Zamestnanec zodpovedny za prislusnd FO

Ing. Eva Janegova datum......ccoeeeennnne POAPIS...evveeeeeiriee e,
a)FO alebo jej ¢ast je mozné vykonat / nie je mozné vykonat

b)vo FO je moZné pokracovat / nie je mozné pokracovat

c)poskytnuté plnenie je potrebné vymahat/ nie je potrebné vymahat
Statutar alebo nim povereny vedtci zamestnanec

Ing. Milan Dosek datum.........ccceeee POAPIS...uveeeeeeeeeee e

*/ nehodiace preciarknut



